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Step-by-step guide to applying for SWAC license reimbursement 



Enter	
  valid	
  creden-als	
  and	
  press	
  the	
  “Login>”	
  bu9on.	
  



Select	
  the	
  naviga-on	
  link	
  -tled,	
  “E.L.E.C.	
  Applica-on”	
  



To	
  view	
  exis-ng	
  applica-ons,	
  click	
  on	
  the	
  “View	
  Detail(s)”	
  icon.	
  



Forms	
  can	
  be	
  viewed	
  and	
  printed.	
  Click	
  on	
  the	
  back	
  bu9on	
  to	
  proceed.	
  



In	
  order	
  to	
  file	
  a	
  new	
  applica-on,	
  	
  
press	
  on	
  the	
  “Create	
  a	
  New	
  Reimbursement	
  Applica-on”	
  bu9on.	
  



All	
  form	
  fields	
  are	
  required	
  and	
  must	
  be	
  completed.	
  



Once	
  you	
  have	
  completed	
  the	
  form,	
  press	
  the	
  “Con-nue”	
  bu9on	
  





In	
  order	
  to	
  be	
  approved	
  for	
  reimbursement,	
  you	
  must	
  provide	
  proof	
  of	
  payment.	
  
The	
  file	
  must	
  be	
  under	
  2	
  megabytes.	
  Locate	
  the	
  file	
  by	
  pressing	
  the	
  “Browse”	
  bu9on.	
  



Press	
  the	
  “Add	
  File”	
  bu9on	
  to	
  a9ach	
  your	
  proof	
  of	
  payment	
  to	
  the	
  applica-on.	
  



The	
  proof	
  of	
  payment	
  file	
  will	
  display	
  in	
  a	
  list	
  once	
  it	
  has	
  been	
  successfully	
  	
  
a9ached	
  to	
  the	
  applica-on.	
  You	
  can	
  add	
  more	
  than	
  one	
  file	
  to	
  the	
  applica-on.	
  



To	
  add	
  an	
  addi-onal	
  file,	
  simply	
  repeat	
  the	
  browse	
  and	
  add	
  file	
  opera-ons.	
  
Press	
  on	
  the	
  “Submit	
  Form”	
  bu9on	
  to	
  complete	
  the	
  applica-on.	
  



The	
  applica-on	
  confirma-on	
  screen	
  will	
  display	
  and	
  the	
  Labor	
  Management	
  Fund	
  	
  
Administrator	
  will	
  receive	
  an	
  email	
  containing	
  your	
  informa-on.	
  



The	
  email	
  will	
  contain	
  your	
  applica-on,	
  proof	
  of	
  payment	
  documents	
  and	
  	
  
your	
  name	
  and	
  phone	
  number.	
  




